附件2：
[bookmark: _GoBack]皖西学院校领导接待日来访登记表
院（信）字        年       号
	来访人姓名
	
	来访人住址
	

	来访人数
	
	联系电话
	

	来访时间
	

	信访事项
主要诉求
	




	接访领导
	
	领导职务
	

	参与接访部门
	

	参与接访人员
	

	接访人
处理意见
	


	处理结果
	



	是否按时完成
	




